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A.LIDERLIK, YONETISIM ve KALITE

KURUM HAKKINDA BILGILER: Bu béliimde, kurumun tarihsel gelisimi, misyonu,
vizyonu, degerleri, hedefleri, organizasyon yapisi ve iyilestirme alanlar1 hakkinda bilgi
verilmelidir.

Tletisim Bilgileri:

Adres : Diizce Universitesi Bilimsel Arastrma Projeleri Koordinatorliigii 81620
Konuralp/DUZCE

Telefon: 0380 542 12 22

Faks : 038054212 32

E-Posta: bap@duzce.edu.tr

Koordinatér Adi1 Soyadi: Prof. Dr. Abdurrahim AYDIN

Koordinator E-posta: aaydin@duzce.edu.tr

Koordinator Telefon: 0380 542 12 22

Tarihsel Gelisim (Kurum Hakkinda):

1 Mart 2006 giin ve 5467 sayili kanun ile kurulmus olan {iniversitemizde 07.10.1983 tarihinde
yayinlanan 124 sayili kanun hiitkmiinde kararname ve 21.11.1983 tarihinde yaymlanann190 sayili
kanun hiikmiinde kararnameye istinaden birimimiz faaliyete baglamistir.

Birimimizde 4 adet masaiistii bilgisayar, 1 adet yazici/fotokopi makinesi, 1 adet faks makinesi,
4 adet ¢alisma masasi takimi (1 adet masa, 1 adet calisma koltugu, 2 adet misafir koltugu, 1 adet
sehpa, 1 adet metal ¢op kovasi), 6 adet ahsap dosya dolabi, 1 adet metal dosya dolabi, 2 adet
elbise askilig1 bulunmaktadir.

Misyon:

Ulusal ve Uluslararasi arastirmayla diinya Olgiitlerinde bilgi {ireten, bilgiyi paylasan,
yayginlastiran, sinerji yaratan, {ilkenin gelecegine katki saglayan lider bir kurum olmak.

Vizyon:

Universitemizin gelistirecegi bilim politikas1 ¢er¢evesinde bilim politikasmnin olusturulmas: ve
gelistirilmesi, proje calismalarinda ortaya ¢ikan arastirma sonuclarinin uygulanabilir, tlke
ekonomisine katma degere sahip ve patente donligmesinin saglanmasi.

Diizce Universitesi arastiricilarinm ulusal ve uluslararasi diizeyde arastirma etkinliklerinin
arttirilmas1 ve Universitenin hak ettigi sayginligina ulasmasinin saglanmasidir.
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Iyilestirmeye Yonelik Calismalar

Hazine ve Maliye Bakanlig1, Strateji ve Biitce Bakanligi, YOK vb. kurumlara belli dsnemlerde
raporlar sunulmaktadir.

Organizasyon Yapisi/Semasi:

DUZCE UNIVERSITESI
BiLIMSEL ARASTIRMA KOORDINASYON BiRiMi

Rektér Yardimas:
Prof. Dr. Ali 6zTURK
DUBAP Komisyonu Bagkani

DUBAP Koordinatsrii
Prof. Dr. Abdurrahim AYDIN
DUBAP Koordinatrii

DUBAP Koordinatarii
Dog. Dr. Alparslan ATAHAN
DUBAP Koordinatdr Yardimeisi

Proje Destek Birimi Ayniyat Diis Kaynakh projeler Satinalma Birimi Satinalma Birimi

Proje Kabul Birimi Yolluk Birimi
Beytullah CITIR Onursal CETINKAYA Melike EKMEKGI Sefa ENGIN Ugur KORKMAZ
beytullahcitir@duzce.edu.tr onursalcetinkaya@duzce.edu.tr melikeveli@duzce.edu.tr sefaengin@duzce.edu.tr ugurkorkmaz@duzce.edu.tr

A.1. Liderlik ve Kalite

A.1.1. Yonetisim modeli ve idari yapi

BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERiI KOORDINATORLUGUNUN
FONKSiYONEL GOREV TANIMLARI
1. Kurulusu, Yetki, Gorev ve Sorumluluklari

2547 sayih Yiiksekogretim Kanununun 4684 sayili Kanunla degisik 58. Maddesi uyarinca
ve 10 Nisan 2002 tarih ve 24772 sayili Resmi Gazetede yayimlanmis olan “Yiiksekdgretim
Kurumlari Bilimsel Aragtirma Projeleri Hakkinda Yonetmelik” ve 2009 yili Merkezi Yonetim
Biitce Kanunu’na baglh (E) isaretli cetvelin 71. Maddesi hiikmii geregince 14 Ocak 2009
tarihinde yayinlanan “Yiiksek Ogretim Kurumlari Biitcelerinde Bilimsel Arastirma Projeleri i¢in
Tefrik Edilen Odeneklerin Ozel Hesaba Aktarilarak Kullanimi, Muhasebelestirilmesi ile Ozel
Hesabin Isleyisine Iliskin Esas ve Usuller” e gére Koordinatdrliigiimiiziin gérevleri sunlardir:

e Bilimsel Arastirma Projelerinin Ilgili kanun ve yonetmelikler uyarinca bagvurusunun alinip
komisyona sunulmasi ve sekretaryanin yiiriitiilmesi
e Bilimsel Aragtirma Projelerinin degerlendirilme agsamasinda takibinin yapilmasi
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Bilimsel Arastirma Projelerinin kabulii ve s6zlesme imzalanmasi

Ihtiyag bildirim formlarinin alinmas:

4734 sayili Kamu ihale Kanununun ilgili maddeleri uyarinca projeler kapsaminda yapilan
satin alma islemlerinin yiiritiilmesi

Yolluk, 6n 6deme ve mahsup islemlerinin yapilmasi

Ara raporlarin alinip komisyon iiyelerine gonderilmesi

Ek stire, ek 6denek, bilimsel toplanti katilim ve diger dilek¢elerin alinip komisyona sunulmast
ile ilgili islemlerin ylriitiilmesi

Durdurma, yiirtirliikten kaldirma, iptal ve yaptirimlarin takibinin yapilmasi

Sonug raporunun alinip komisyon iiyelerine gonderilmesi

Proje bitiminde makalelerin kabulii ve projenin kapatilmasi

Sozlesme imzalanan projelerinin 6denek kayitlarinin yapilmasi

Y1l igerisinde ek ddenek alan projelerin 6denek kayitlarinin yapilmasi

Satin alinan dayanikli taginirlar, Tasiir Mal Yonetmeligi geregince tasinir islem fisi
diizenlenip yliksekdgretim kurumu envanterine alinmasi

Yiiksekogretim kurumu envanterine alinan tasinirlart bunlari kullanacak proje yliriitiiciisiine
ya da belirleyecegi kisiye zimmetlenmesi, tiiketime yonelik mal ve malzemeler ise dogrudan
proje yriitiiciisiiniin kullanimina tahsis edilmesi

Yiiksekogretim kurumlari biitcelerinde bilimsel ve teknolojik arastirma hizmetleri icin tefrik
edilen bilimsel arastirma projelerine iliskin 6denekler, proje 6zel hesabina aktarilmasi
Bilimsel arastirma projeleri kapsaminda yapilan harcamalarin belgelendirilmesinde Merkezi
Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi hiikiimleri kiyasen uygulanir. Bilimsel arastirma
projeleri ile ilgili her tiirlii islem ve harcamalara iliskin belgeler, ilgili yiiksekogretim
kurumunda genel hiikiimlere gore muhafaza edilip denetime hazir halde bulundurulmasi
Proje harcamalariin kayit altina alinmasi biitge ve harcama durumlarinin giincellenmesi,
degisikliklerin kaydedilmesi.

Proje harcamalari ile ilgili, her yil belirli donemlerde ilgili kurumlara ulagtiritlmasi gerekli
raporlarin hazirlanmasi.

Proje bilgileri ve biitgesi 1ile ilgili tablolarin olusturulmast

Proje ve toplant1 bilgilerinin diizenli dosyalanmasi

Web sitesi giincellemelerinin kontrol edilmesi.

Toplant1 glindeminin hazirlanmas1 ve alinan kararlarin dosyalanmasi.

4734 sayilh Kamu Thale Kanunu ilgili maddeleri uyarinca projeler (TUBITAK,SANTEZ,
MARKA,DPT) kapsaminda yapilan satin alma islemlerinin yiiriitiilmesi,

TUBITAK SANTEZ projelerinde burs ve personel ddemelerinin yapilmasi

6245 sayill Harcirah kanununun ilgili maddeleri uyarinca projeler (TUBITAK,
SANTEZ,MARKA,DPT) kapsaminda yapilan seyahatlerle ilgili islemlerin takip edilmesi.
(TUBITAK,SANTEZ, MARKA,DPT) projeleri i¢in avans a¢ip mahsup islemlerini yapmak.
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2. Fonksiyonel Gorev Dagilimlari

Koordinator:
Koordinator, Koordinasyon Biriminde calisanlarla birlikte asagidaki gorevleri yerine
getirir:
e DUBAP Biriminin program ve faaliyetlerini ydnerge ve komisyon kararlari
dogrultusunda diizenlemek ve yiiriitmek
e Projelerle ilgili duyurular1 hazirlamak ve yazismalar1 yapmak
e Komisyon toplantilari i¢in giindem hazirlamak
¢ Birim ve komisyon faaliyetlerinde iletisim ve koordinasyonu saglamak
e Rektdre, komisyon ve birim ¢aligmalart hakkinda donemsel yazili raporlar sunmak
e Proje satin alma islemleri ile ilgili olarak gerceklestirme gorevlisi atamak
e Basvuru donemlerinin sonunda projelere alanlarina gére Raportdr atamak

3. Personel Yapisi
2023 yili Ocak ay1 itibari ile Koordinatorligiimiizde: 1 Komisyon Bagkani, 1
Koordinator, 1 Koordinatdr Yardimcisi, 1 Sube Miidiirii, 1 Ayniyat saymani, 2 Bilgisayar
Isletmeni ve 1 Memur olmak iizere 8 personel gérev yapmaktadir.

A.1.5. Kamuoyunu bilgilendirme ve hesap verebilirlik

Universitemiz web sayfasinda bulunan BAP Otomasyon sistemi sayesinde gerekli biitiin bilgiler
devam eden ve tamamlanan projeler, ihale ve diger duyurular vb. kamuoyuna dogru bir sekilde
ilan edilmektedir. Ayrica tiim satin alimlarimiz Elektronik Kamu Alimlari Platformu (Ekap)
tizerinden de ilan edilmektedir.

Satin almalarimiz 4734 sayili KiK'in 3/f mad. Ile gegici 4. mad. Hiikiimlerine dayanmilarak
hazirlanan 01.12.2003 tarih ve 2003/6554 sayili kararname eki esaslarmin 21/d maddesi
geregince yine BAP Otomasyon sistemi lizerinden yapilmaktadir. Her satin alma ihtiyag talebi
BAP Otomasyon sistemine yiiklenir ve iilkemizdeki biitiin firmalarin gorerek teklif verme
olanagini saglamaktadir. Ayrica satin almalarimizi birim fiyat lizerinden ilan ediyoruz ve bu
sayede kalem kalem en uygun fiyatla iirlinlerin alim1 ger¢eklesmekte olup kamu yarar1 en ileri
seviyede saglanmaktadir.
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A.2. Misyon ve Stratejik Amaclar

A.2.1. Misyon, vizyon ve politikalar

Misyon: Ulusal ve Uluslararasi arastirmayla diinya olgiitlerinde bilgi tireten, bilgiyi paylasan,
yayginlastiran, sinerji yaratan, lilkenin gelecegine katki saglayan lider bir kurum olmak.

Vizyon: Universitemizin gelistirecegi bilim politikas1 cercevesinde bilim politikasinin
olusturulmas1 ve gelistirilmesi, proje calismalarinda ortaya ¢ikan arastirma sonuglarinin
uygulanabilir, lilke ekonomisine katma degere sahip ve patente donligmesinin saglanmasi.

Diizce Universitesi arastiricilarinin ulusal ve uluslararasi diizeyde arastirma etkinliklerinin
arttirilmas1 ve Universitenin hak ettigi sayginligima ulagmasinin saglanmasidir.

Iyilestirmeye Yonelik Calismalar: Hazine ve Maliye Bakanlig1, Strateji ve Biitce Bakanlig,
YOK vb. kurumlara belli dénemlerde raporlar sunulmaktadir.

A.3. Yonetim Sistemleri

A.3.3. Finansal vonetim

Koordinatorliigiimiiz tarafindan desteklenen projeler kapsaminda, BAP Yonetmeligi (EK-13),
Yiiksekdgretim Kurumlar1 Biitgelerinde Bilimsel Arastirma Projeleri Igin Tefrik Edilen
Odeneklerin Ozel Hesaba Aktarilarak Kullanimi, Muhasebelestirilmesi ile Ozel Hesabin
Isleyisine Iliskin Esas Ve Usuller (EK-14), DUBAP esas ve usulleri (EK-2), DUBAP Yo6nergesi
(EK-3), Bilimsel Etkinliklere Katilim Destegi Uygulama Esas ve Usulleri (EK-4) baz alinarak
satin alimlar ve 6demeler yapilmaktadir. Mevzuatlar (http://www.bap.duzce.edu.tr/) adresinde
bulunmaktadir.

Satin almalarimiz yine BAP Otomasyon sistemi {izerinden yapilmaktadir. Her satin alma ihtiyag
talebi BAP Otomasyon sistemine ve Elektronik Kamu Alimlar1 Platformuna (Ekap) yiiklenir ve
tilkemizdeki biitiin firmalarin gorerek teklif verme olanagini saglamaktadir. Ayrica satin
almalarimizi birim fiyat {izerinden ilan ediyoruz ve bu sayede kalem kalem en uygun fiyatla
tiriinlerin alim1 gergeklesmekte olup kamu yarari en ileri seviyede saglanmaktadir.

Almi gergeklestirilen malzemelerin taginir girisleri yapildiktan sonra bagli bulundugu
fakiilte/yiiksekokul/ birime devri yapilarak kayit altina alinmaktadir.

DUBAP biitgesi ile hangi alanlarda (fen, saglik, sosyal) ne kadar proje desteklendigi, éncelikli
alanlardaki projelerin diger projelere oranlari, yillik proje sayilari, birim bazli proje say1 ve
biitceleri vb. bilgiler Faaliyet Raporlarina islenmekte ve raporlanmaktadir.
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Yiiksek Lisans, Doktora, Sanatta Yeterlik ve Tipta Uzmanlik 6grencileri bagsvurmalart kaydiyla
DUBAP Esas ve Usulleri dogrultusunda BAP proje destegi alabilmektedir. Sonug raporu olarak
tezinin son halini proje kapatmasinda sunmaktadir.

A.4. Paydas Katilmi

A.4.1. ic ve dis pavdas katilim

Kurumlar arast projeler (MARKA, SAN-TEZ, TUBITAK) sozlesme imzalandiktan sonra
Koordinatorliigiimiize gelmekte ve satin alma yiiriitme asamalar1 tarafimizdan yapilmaktadir.
Performans programi raporlarinda proje sayi ve biit¢eleri Koordinatorliigiimiiz tarafindan
verilmektedir.

Universitemiz web sayfasinda bulunan BAP Otomasyon sistemi sayesinde gerekli biitiin bilgiler
kay1t altina alinmaktadir. Projelerin kurum i¢i raportdrler ve kurum igi/dist hakemler tarafindan
degerlendirilip BAP Koordinatorliigiine ulastirilmasi, projelerin kabulii, satin almalarin ilani, ara
raporlarin ve sonug raporlarinin yiikklenmesi ve takibi BAP Otomasyon sistemi iizerinden takip
edilmektedir.

B. EGITIM OGRETIM
B.4. Ogretim Kadrosu

B.4.3. Egitim faaliyetlerine yonelik tesvik ve 6diillendirme

Universitemiz ~ kurulus ~ yi1ldoniimii  etkinliklerinde  yaym, patent vb. alanlarda
Koordinatorliigiimiize yapilan basvurular Bilimsel Yaymnlar1 ve Proje Gelistirmeyi Tesvik
Yonergesine (EK-5) gore degerlendirilerck siralamaya giren akademik personellerimiz belge ile
odiillendirilmektedir.

C.ARASTIRMA VE GELISTIRME

C.1. Arastirma Siireclerinin Yonetimi ve Arastirma Kaynaklari

C.1.1. Arastirma siireclerinin yonetimi

Universitemiz web sayfasinda bulunan BAP Otomasyon sistemi sayesinde gerekli biitiin bilgiler
kayit altina alinmaktadir. Projelerin kurum i¢i raportorler ve kurum i¢i/dis1 hakemler tarafindan
degerlendirilip BAP Koordinatdrliigiine ulastirilmasi, projelerin kabuli, satin almalarin ilani, ara
raporlarin ve sonug raporlarinin yiiklenmesi ve takibi BAP Otomasyon sistemi iizerinden takip
edilmektedir.

Proje kabul donemleri, formlar, projelerle ilgili gerekli bilgiler BAP Otomasyon sisteminde
bulunmaktadir. Koordinatorliiglimiize ait Hassas Gorevler (EK-6), Gorev Tanimlari (EK-7),
asagida sunulan Organizasyon semast BAP Otomasyon sisteminde yayinlanmaktadir. BAP
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Otomasyon sistemi tizerinden yapilan proje basvurulari raportor 6n degerlendirmesinden (EK-8)
sonra yliksek biitgeli projeler i¢in hakem degerlendirmesi (EK-9) yapilmaktadir. Gelen
degerlendirmeler g6z Oniine alinarak Komisyon kararina gore projeler kabul edilmekte veya
reddedilmektedir.

Strateji ve Biitce Baskanligina bildirilmek tlizere Ocak ve Temmuz aylarinda proje listesi (EK-
10), her yilin sonunda tiim arastirma faaliyetleri Universite SENATO’suna sunulmakta ve
Yiiksek Ogretim Kurumuna bildirilmek iizere (EK-10), Hazine ve Maliye Bakanligina
bildirilmek lizere Agustos ve Aralik sonu 6zel hesap harcamalar1 (EK-11), Strateji ve Biitce
Bagkanligina bildirilmek tizere Eyliil ve Aralik aylarinda Proje harcamalan listesi (EK-12),
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina yazilir. Uger aylik donemler halinde performans gosterge
raporlar1 diizenlenmektedir (EK-1). Her yilin sonunda hazirlanan faaliyet raporu (EK-15) Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina yazilir.

Akademik personelleri proje yazmaya tesvik etmek, duyurularda bulunmak, ihtiyaca gore proje
biitcelerini SENATO Karari ile artirmak, 6zellikler saglik ve ¢cevre alanlarindaki proje biitgelerini
artirmak ve oncelikli olarak desteklemek.

Universitemiz Cevre ve Saglikta Thtisaslasma alaninda pilot Universite secilmis olup Bilimsel

Arastirma Projeleri Koordinatorliigii olarak akademik personellerimiz bu alana yonlendirilmekte
ve bu alanda yapilacak projeler oncelikli olarak desteklenmektedir.

C.1.2. i¢ ve dis kaynaklar

Koordinatorliiglimiiz tarafindan desteklenen projelerin biitge tist limitleri her yil liniversitemiz
SENATO’sunun onay ile belirlenerek yiiriirliige girmektedir. DUBAP esas ve usullerinde (EK-
2) hangi proje tiirlerine ne kadar biitge verilebilecegi, kongre katilim i¢in nerelere ne kadar yolluk
ve katilim {icreti 6denebilecegi gibi veriler yer almaktadir.

Kurumlar aras1 projeler (MARKA, SAN-TEZ, TUBITAK) sozlesme imzalandiktan sonra
Koordinatorliiglimiize gelmekte ve satin alma yiirlitme asamalar tarafimizdan yapilmaktadir.
Performans programi raporlarinda proje sayr ve biitceleri Koordinatorliigiimiiz tarafindan
verilmektedir. BAP tarafindan desteklenen Isbirligi Destek Projelerinin tiim islemleri
Koordinatdrliigiimiiz tarafindan yiiriitiilmektedir. Universitemiz web sayfasinda bulunan BAP
Otomasyon sistemi sayesinde gerekli biitlin bilgiler kayit altina alinmaktadir. Projelerin kurum
i¢i raportdrler ve kurum ici/dis1 hakemler tarafindan degerlendirilip BAP Koordinatorliigline
ulastirilmasi, projelerin kabulii, satin almalarin ilani, ara raporlarin ve sonug¢ raporlarinin
yiiklenmesi ve takibi BAP Otomasyon sistemi tizerinden takip edilmektedir.
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