BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERi KOORDINATORLUGUNUN
FONKSIYONEL GOREV TANIMLARI

1. Kurulusu, Yetki, Gorev ve Sorumluluklari

2547 sayih Yuksekogretim Kanununun 4684 sayili Kanunla degisik 58. Maddesi

uyarinca ve 10 Nisan 2002 tarih ve 24772 sayih Resmi Gazetede yayimlanmis olan

“Yiksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Yonetmelik” ve 2009

yil Merkezi Yonetim Bltce Kanunu’na bagh (E) isaretli cetvelin 71. Maddesi hikmi

geregince 14 Ocak 2009 tarihinde yayinlanan “Yiiksek Ogretim Kurumlari Biitcelerinde

Bilimsel Arastirma Projeleri icin Tefrik Edilen Odeneklerin Ozel Hesaba Aktarilarak

Kullanimi, Muhasebelestirilmesi ile Ozel Hesabin isleyisine iliskin Esas ve Usuller” e gére

Koordinatorligimuziin gorevleri sunlardir:

Bilimsel Arastirma Projelerinin lgili kanun ve ydnetmelikler uyarinca
basvurusunun alinip komisyona sunulmasi ve sekretaryanin yuritilmesi

Bilimsel Arastirma Projelerinin degerlendirilme asamasinda takibinin yapilmasi
Bilimsel Arastirma Projelerinin kabuli ve s6zlesme imzalanmasi

ihtiyac bildirim formlarinin alinmasi

4734 sayili Kamu ihale Kanununun ilgili maddeleri uyarinca projeler kapsaminda
yapilan satin alma islemlerinin yuratidlmesi

Yolluk, 6n 6deme ve mahsup islemlerinin yapilmasi

Ara raporlarin alinip komisyon Uyelerine génderilmesi

Ek stre, ek 6denek, bilimsel toplanti katilim ve diger dilekgelerin alinip komisyona
sunulmasi ile ilgili islemlerin yuritilmesi

Durdurma, yirurliukten kaldirma, iptal ve yaptirimlarin takibinin yapilmasi

Sonug raporunun alinip komisyon lyelerine génderilmesi

Proje bitiminde makalelerin kabull ve projenin kapatilmasi

Sozlesme imzalanan projelerinin 6denek kayitlarinin yapiimasi

Yil icerisinde ek 6denek alan projelerin 6denek kayitlarinin yapilmasi

Satin alinan dayanikh tasinirlar, Tasinir Mal Yonetmeligi geregince tasinir islem fisi
diizenlenip yliksekdgretim kurumu envanterine alinmasi

Yiksekdgretim kurumu envanterine alinan tasinirlari bunlari kullanacak proje
yuritlcusline ya da belirleyecegi kisiye zimmetlenmesi, tiiketime yonelik mal ve
malzemeler ise dogrudan proje yuriticustnin kullanimina tahsis edilmesi
Yiksekodgretim kurumlari biitgelerinde bilimsel ve teknolojik arastirma hizmetleri
icin tefrik edilen bilimsel arastirma projelerine iliskin 6denekler, proje 6zel
hesabina aktarilmasi

Bilimsel arastirma projeleri kapsaminda yapilan harcamalarin
belgelendirilmesinde Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi hikimleri
kiyasen uygulanir. Bilimsel arastirma projeleri ile ilgili her tirli islem ve



harcamalara iliskin belgeler, ilgili yluksekogretim kurumunda genel hikimlere
gore muhafaza edilip denetime hazir halde bulundurulmasi

Proje harcamalarinin kayit altina alinmasi blitce ve harcama durumlarinin
glncellenmesi, degisikliklerin kaydedilmesi.

Proje harcamalari ile ilgili, her yil belirli donemlerde ilgili kurumlara ulastiriimasi
gerekli raporlarin hazirlanmasi.

Proje bilgileri ve butcesi ile ilgili tablolarin olusturulmasi

Proje ve toplanti bilgilerinin diizenli dosyalanmasi

Web sitesi glincellemelerinin kontrol edilmesi.

Toplanti glindeminin hazirlanmasi ve alinan kararlarin dosyalanmasi.

4734 sayili Kamu ihale Kanunuilgili maddeleri uyarinca projeler (TUBITAK,SANTEZ,
MARKA,DPT) kapsaminda yapilan satin alma islemlerinin ylritilmesi,

TUBITAK SANTEZ projelerinde burs ve personel 6demelerinin yapilmasi

6245 sayili Harcirah kanununun ilgili maddeleri uyarinca projeler (TUBITAK,
SANTEZ,MARKA,DPT) kapsaminda yapilan seyahatlerle ilgili islemlerin takip
edilmesi.

(TUBITAK,SANTEZ, MARKA,DPT) projeleri icin avans acip mahsup islemlerini
yapmak.

2. Fonksiyonel Gorev Dagilimlari

Koordinator:

Koordinator, Koordinasyon Biriminde calisanlarla birlikte asagidaki gorevleri

yerine getirir:

DUBAP Biriminin program ve faaliyetlerini yénerge ve komisyon kararlari
dogrultusunda diizenlemek ve ylritmek

Projelerle ilgili duyurulari hazirlamak ve yazismalari yapmak

Komisyon toplantilariicin glindem hazirlamak

Birim ve komisyon faaliyetlerinde iletisim ve koordinasyonu saglamak

Rektore, komisyon ve birim ¢alismalari hakkinda donemsel yazili raporlar sunmak
Proje satin alma islemleri ile ilgili olarak gerceklestirme gorevlisi atamak

Basvuru donemlerinin sonunda projelere alanlarina gore Raportor atamak

3. Personel Yapisi

2024 yili Ocak ayi itibari ile Koordinatorligiimizde: 1 Komisyon Baskani, 1

Koordinator, 1 Koordinator Yardimcisi, 1 Sube Mudird, 1 Ayniyat saymani, 2 Bilgisayar

isletmeni ve 1 Memur olmak {izere 8 personel gérev yapmaktadir.



